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Velkommen til Pulsen Gymnasium

... og velkommen til skoledret 2025-26!
Vi - ledelsen, laererne og de gvrige ansatte — glaeder os til at tage fat pa et nyt skoledr sammen med jer.

| denne oversigt har vi samlet en raekke oplysninger, som vi ved, at du far brug for i lebet af din uddannelse.

Oversigten er skrevet til alle argange.

Hvis noget i handbogen giver anledning til spergsmal, ma du endelig stille dem til dine leerere, kontakt-

leerer, studievejledning eller ledelsen.

Det er dog en rigtig god idé at leese oversigten igennem fra en ende — sd ved du, hvor du skal lede efter

informationerne igen pa et senere tidspunkt.
Rigtig godt skolear.

Hilsen

Emil Cornelis van Es

Rektor

Pulsen Gymnasium, Pulsen 4, 4000 Roskilde
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A

Adresseaendring

Hvis du skifter adresse, telefonnummer eller e-mail, er det vigtigt, at du husker at melde det til kontoret, og

at du aendrer oplysninger i Lectio.

Advarsler

Hvis du har for meget fravaer eller mangler at aflevere opgaver, er det i ferste omgang din kontaktleerer, der
felger op pa det. Hvis dette ikke lgser problemet, er det leererens pligt at orientere vejledningen og
ledelsen, der indkalder dig til mgde. Sammen finder vi ud af, hvordan evt. problemer kan lgses. Hvis du
bliver indkaldt skriftligt og er under 18 ar, sendes en kopi til dine foraeldre. Som EUX-elev vil skolen have et

samarbejde med din kontaktlzerer pd EUD om evt. fraveer.

Overtraeder du skolens @vrige ordensregler, vil det ofte veere rektor, der er sagsbehandler.

Aftaldssortering

Pa skolen skal affaldet sorteres og der er derfor kun affaldsbeholdere pa gangene.

For de materialer, du anvender i laboratorier og veerksteder, gaelder der helt seerlige regler. Dine

vaerkstedsleerere vil informere dig om, hvordan du skal ggre de enkelte steder.

Aktiviteter efter skoletid

Du er velkommen til at blive p& skolen efter skoletid. Du kan sidde og arbejde eller bruge lektiecaféen og
biblioteket samt Oasen. Pa Pulsen Gymnasium har vi ogsa fitnessrummet “bgfkaelderen”, som du kan
benytte efter skoletid. Du skal skrive dig op pa kontoret og fa udleveret nggle der. Desuden er der et
musiklokale, som du har mulighed for at benytte efter skoletid. Der er ogsd diverse elevklubber, der holder
forskellige aktiviteter. Hold @je med Lectio og fysiske opslag for info. Ca. 2 gange pr. semester er der

gymnasiefester, herunder Gallafest. Datoerne ligger i Lectio.

Alkoholpolitik

Skolens alkoholpolitik betyder, at det ikke er tilladt for elever, geester og ansatte at indtage eller veere
under indflydelse af alkohol pa Pulsen Gymnasium. Ved seerlige lejligheder, som fx fester, kan rektor

dispensere fra dette.

Antimobhestrategi

Formalet med antimobbestrategien er dels at forebygge mobning og dels at have en plan for, hvad vi som
gymnasium ger, hvis mobning finder sted. Antimobbestrategien bestar af to dele: (1) Den forebyggende

indsats - herunder retningslinjer for digital opfersel og (2) Indsats ved mistanke om mobning/mistrivsel.

Pulsen Gymnasium, Pulsen 4, 4000 Roskilde
www.pulsengym.dk — 46 300 400 — pulsengymnasium@rts.dk 7
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Den forebyggende indsats

Pulsen Gymnasiums antimobbestrategi er indbygget i Netwerkprogrammet. Pa Pulsen Gymnasium bliver
alle elever, ved starten af 1.g., introduceret til Netwerkprogrammet. Hvor Netwerk saerligt fokuserer pa
forebyggelse af ensomhed, vil vi pd Pulsen Gymnasium samtidig arbejde med forebyggelse af mobning.
Netwerkprogrammet bygger pa fire elementer, hvoraf det ene element er et lektionsforlgb, hvor der

arbejdes med at forsta baggrunden for det, som vi gnsker at forebygge.
Forslag til lektionsindhold (jf. med Netwerks opbygning/indhold):

e Viden om mobning og social mistrivsel.
e Klasserumskulturens betydning for at mobning ikke opstar.
o Klassens feelles ansvar for, at alle trives og ingen ekskluderes af faellesskabet.

e Handlemuligheder, hvis mobning opstar.

Et andet element er brug af makkerskab, som ogsé kan bruges aktivt i forebyggelsen af mobning, ved at

sorge for, at alle elever til enhver tid har en at sidde og arbejde sammen med.

Brug af makkerpar er mest brugti 1.9, men det kan anbefales, at leereren fortsaetter med at danne

bordgrupper (f.eks. bestdende af to makkerpar) pa alle tre drgange.

Feellesskabende aktiviteter er et tredje element, som kan inddrages i forebyggelsen af mobning.
Aktiviteterne er et redskab til at udvikle kendskab til alle kammeraterne i klassen og fundere faellesskabet

og give fexlles oplevelser.

Bade de laererstyrede aktiviteter (f.eks. intro i 1.g, studietur i 2.g) og de elevstyrede aktiviteter startes af

kontaktlaereren.

Det fjerde element handler om, hvordan eleven, som er ramt af ensomhed/mobning kan hjzelpes, men her
taler vi ikke laeengere om forebyggelse, men "helbredelse", nar skaden er sket. Her skal eleverne praesen-

teres for skolens antimobbestrategi (se nedenstaende afsnit: Indsats ved mistanke om mobning/mistrivsel)

Der er en tendens til, at der er mest opmaerksomhed pa Netwerkprogrammet i 1.g og et grundigt arbejde
med Netwerkprogrammet kan ogsa vaere med til, at skabe et godt fundament i klassen, men der er stadig

en risiko for, at mobning kan opstad hen ad vejen i klassen.

Her spiller kontaktleereren og klasseteamet en vigtig rolle.

Kontaktlaerer, studievejleder og klasseteamets rolle i den forebyggende indsats
e Under grundforlgbet i 1.g formulerer eleverne sammen med klassens kontaktleerer klasserums-
regler og reglerne for god digital opfarsel (se afsnit om dette senere i dokumentet) preaesenteres og
diskuteres.
o Under introforlebet praesenteres eleverne for antimobbestrategien evt. sammen med studie- og
ordensreglerne.
e Studievejlederen praesenterer sig for alle 1.g-klasser og H1-klasser, og naevner, hvad man som

elev kan ggre, hvis man ser eller selv oplever mistrivsel.

Pulsen Gymnasium, Pulsen 4, 4000 Roskilde
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e Ved overgang til studieretningsklasser afsaettes der mindst en hel dag til at ryste eleverne sammen
i de nye klasser.

o Kontaktlaereren afholder kontaktlaerermoduler. Antallet af klassens time justeres efter klassens
behov.

o Klasseteamets @vrige leerere megdes flere gange hvert semester og her er elevernes og klassens
trivsel altid pa dagsordenen. Alternativt draftes klassens trivsel lebende med aktivitet fra alle pa

Teams.

Digital opfarsel pa Pulsen Gymnasium

Pa Pulsen Gymnasium faerdes der mange forskellige mennesker. Ingen er ens. Her mgdes mange kulturer,
traditioner, historier og interesser. Pa Pulsen Gymnasium er én af vores centrale veerdier rummelighed og
mod til at veere sig selv, og vi er stolte af at have et sted, hvor der er plads til alle, plads til forskellighed og
plads til at den enkelte elev kan vaere sig selv. Og netop den tradition for at rumme forskellighed ser vi som

en styrke, og det er en tradition, vi vil keempe for at viderefere.

Medier - i alle afskygninger og pa mange platforme - er en integreret del af unges liv i dag. Derfor er det
vigtigt at klaede unge ordentligt pa til at feerdes pa nettet. Unge skal have de ngdvendige kompetencer,
feerdigheder og viden til at kunne agere i et digitalt samfund, herunder kendskab til social og etisk adfaerd
pa internettet og sociale medier. Med andre ord, bern og unge skal opna en digital dannelse, og sociale

kompetencer, for at kunne begd sig i dagens mediesamfund.

Formulering af retningslinjer for digital opfarsel

e Digital mobning (definition): kreenkende, nedvaerdigende eller ekskluderende handlinger og ord

e Mobning via sociale medier accepteres ikke.

e Adfeerd og opfersel pa internettet og sociale medier skal vaere i trdd med adfeerd og opfersel i den
virkelige verden.

e Vignsker at skabe en skolekultur, hvor der ikke tolereres digital mobning eller ekskluderende
adfeerd.

e Virespekterer hinanden og opferer os ansvarligt pa internettet og sociale medier.

e Viviser hensyn og omtanke for hinanden pa internettet og sociale medier.

e Vibehandler andre online, som vi behandler dem, hvis de stod foran os.

e Vibruger ikke sociale medier til at ydmyge, hdne elle nedveerdige andre.

e Vibruger ikke sociale medier til at udstille eller ekskludere andre.

e Visender ikke kreenkende billeder, beskeder eller videoer pa de sociale medier.

e Vi poster, tagger eller deler ikke opslag eller billeder af andre, for vi har faet lov.

e Viskriver ikke noget, som vi ikke selv gnsker at modtage fra andre.

e Viteenker os om, inden vi trykker send.

e Pornografisk, voldspreeget og kreenkende indhold er uacceptabelt.

e Internet og digitale medier bruges som et laeringsvaerktgj i undervisningen

o Eleverne skal til enhver tid rette sig efter leererens anvisninger omkring hensigtsmaeessig brug af

digitale medier.

Pulsen Gymnasium, Pulsen 4, 4000 Roskilde
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Pulsen Gymnasiums politik for anvendelse af digitale medier og internet geelder altid ved brug af digitale
medier og internet og er ogsa geeldende uden for skoletiden. Ved overtraedelse af disse regler, vil eleven

modtage disciplinaere sanktioner.

Arbejdsmiljo og sikkerhed

Organisation
P& Pulsen Gymnasium er der etableret en arbejdsmiljegruppe, der bestar af Ledelsen og en
arbejdsmiljgrepraesentant valgt af laererne. Denne gruppe arbejder sammen med elevrddet via

samarbejdsudvalget omkring bade det fysiske og psykiske arbejdsmiljg pa vores faelles arbejdsplads.

Arbejdsmiljeloven
Arbejdsmiljeloven, som har til formal at beskytte folk pa arbejdsmarkedet mod skader og ulykker, geelder

kun i begraenset omfang, nar du er i gang med en uddannelse:

| teoriundervisningen gaelder loven ikke, men nar du laver praktisk arbejde i veerksteder og laboratorier,

daekker den pa felgende omréder:
§38,§39stk. 1,nr. 1 og 2, § 41 som handler om arbejdets udferelse:

Nar du udferer praktiske @velser i vaerksteder og laboratorier, har skolen ansvar for, at arbejdet planlaegges,

tilretteleegges og udferes sikkerheds- og sundhedsmaessigt fuldt forsvarligt.

Skolen skal sikre, at de samlede pavirkninger, du udsaettes for — pa kort og pa lang sigt — ikke forringer din
sikkerhed og din sundhed.

Klima og belysningsforhold skal passe til arbejdet, og ungdvendig stej skal undgas. Det samme gaelder
straling og pavirkning fra stoffer og materialer. Unadige fysiske belastninger og uhensigtsmaessige

arbejdsstillinger og beveegelser skal ogsd undgas.

Laereren skal serge for, at du far den nedvendige instruktion for arbejdet. Du skal til gengzeld folge de
sikkerhedsforskrifter og procedurer, du far besked pa: folge instruktionen, opfere dig pa en hensigtsmaessig

made og bruge de ngdvendige personlige vaernemidler (fx briller og sikkerhedssko).

§ 45-47 handler om tekniske hjeelpemidler. De maskiner, apparater og redskaber, du skal bruge, skal veere
indrettet til form&et og skal anvendes fuldt forsvarligt. Laereren vil instruere dig i, hvordan du skal bruge
disse ting. Du kan ogsa laese brugsanvisningen, hvis en sadan findes. Ogsa her gaelder det, at du skal falge

instruktionen og bruge de veernemidler, der anbefales.

§ 48-49c handler om stoffer og materialer. Generelt geelder det, at hvis du arbejder med et stof, der kan
veere farligt eller forringer din sundhed, skal det erstattes med et mindre farligt stof, hvis det er teknisk og
okonomisk muligt. Skolen skal sgrge for, at du ikke pavirkes ungdigt. Det ggres ved anvendelse af fx

stinkskabe og personlige vaernemidler.

| alle vaerksteder og laboratorier er der gjenskyllevaeske og farstehjaelpskasse, som regelmaessigt bliver

efterset og fyldt op.
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| veerksteder og laboratorier skal der haenge en instruks og en oversigt med ordensregler. Instruksen skal
fortezelle, hvad du skal gare, hvis du fx spilder kemikalier p& gulvet, og hvad du skal ggre med farligt affald.

Ordensreglerne skal praecisere, hvilke seerlige forholdsregler du skal overholde.

Arbejdsmiljglovens § 6, som handler om arbejdsstedets indretning, geelder ikke for skolen. Det betyder fx,

at der ikke er regler for, hvor mange elever der mé sidde i et lokale, eller hvor varmt der ma vaere.

Arbejdspladsbrugsanvisninger (APB)
| proces- og kemilaboratorier star brugsanvisningerne pa en afmaerket hylde i alfabetisk reekkefglge i
ringbind. Skulle uheldet ske, kan den side, der beskriver det pdgaseldende stof, hentes i mappen og

medbringes pa skadestuen, hvis skaden kraever behandling.

Undervisningsmiljgvurdering

Eleverne skal udarbejde en skriftlig undervisningsmiljgvurdering i forbindelse med elevtrivsels-
undersggelsen. Den gennemfgres normalt én gang om aret. Her belyses savel det fysiske, det aestetiske
som det psykiske arbejdsmiljg. P& baggrund af besvarelserne udarbejdes der en handlingsplan, som

diskuteres blandt laererne, i elevrédet og i samarbejdsudvalget.

Brandbekampelse
Arbejde med aben ild ma kun forega efter aftale med en lzerer og i lokaler, der er egnede til det. Orientér

dig pa forhand om, hvor der findes brandslukningsudstyr.

B
Bogudlan

Bogudlan sker ved skoledrets begyndelse. Dit lan registreres via Lectio, og du heefter gkonomisk for

bagerne, indtil de er registreret ved aflevering. Klassesaetbager bliver ofte forbyttet i labet af aret. Bind

dine beger ind og skriv navn i — sd undgar du det.

Busser

Der kerer en bus — 202A - fra Roskilde station hvert kvarter — om morgenen karer der bus oftere. Der er
stoppested pa Pulsen, lige ud for skolen. 202A kegrer ogsa retur til stationen fra Pulsen hvert kvarter. For

yderligere oplysninger om busser og bustider kan www.rejseplanen.dk benyttes.

Eksamen og interne prover
Studentereksamen er en samlet eksamen, som omfatter mindst 10 prever efter udtraek, men som dog altid

omfatter en skriftlig preve i dansk pa A-niveau og en prgve i Teknikfag pd A-niveau samt en mundtlig preve

med udgangspunkt i et studieomrddeprojekt (SOP),

Pulsen Gymnasium, Pulsen 4, 4000 Roskilde
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For alle elever, der har valgt flere end tre A-fag, geelder det, at de skal til en ekstra eksamen pr. ekstra A-

fag.

Hvis du har overholdt studie-/ordensreglerne, indstilles du til eksamen pa normale vilkar, dvs. eksamen i
savel de obligatoriske eksamensfag som i de udtrukne fag. Du indstilles ikke til eksamen/oprykning, hvis du
i uforsvarligt omfang er udeblevet fra undervisningen eller har undladt at aflevere de obligatoriske opgaver.
Inden vi tager en sadan beslutning, vil du modtage en advarsel, sa du evt. kan nd at rette op pa det

forsgmte (se "Studie- og ordensregler”).

Hvilke fag, du skal afslutte hvornar, afhaenger af, hvilken studieretning du har valgt. Det kan forekomme en
smule indviklet, men herunder kan du se, hvordan eksaminerne er fordelt pa de tre &r i indevaerende skolear
2025-2026.

Hvert ar afholdes der et kursus for elever, der er sarligt nervese for eksamen. Der kommer opslag pa

skolen.
lg
November Intern preve i Naturvidenskabeligt grundforlgb (NV) og Produktudvikling (PU).
Sommer Mulighed for eksamen i enten biologi C, informatik C, kommunikation/IT C
eller samfundsfag C. Desuden intern prgve i matematik og engelsk.
29
Februar Interne mundtlige og skriftlige prever i udvalgte fag afheaengig af
studieretning.
Sommer Normalt en til to mulige eksamener efter lodtraekning og interne prover i visse
fag pa A-niveau og/eller studieretningsfag.
| lgbet af 2.g En dansk/idéhistorie-opgave og individuel skriftlig besvarelse i en
studieretningscase som skal forsvares med mundtligt forsvar som en arsprove
i lebet af sommereksamensperioden 2g.
3.9
December/januar Studieretningsprojekt (SOP).
Februar Interne mundtlige og skriftlige prgver i udvalgte fag afhaengig af
studieretning.
Sommer Eksamen i teknikfaget samt et antal prever, der fremkommer ved lodtraekning.
Der er altid minimum en eksamen i fag pa A-niveau, der har bdde mundtlig og
skriftlig eksamen.
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EUX

H1 Skriftlige interne praver i engelsk og matematik. Desuden mulighed for
mundtlig eksamen i kemi C eller fysik C.

H2 Skriftlige interne prover i engelsk og dansk. Desuden mulighed for 2-3
eksamen i de afsluttende fag.

H3 Skriftlige interne prever i dansk og det fag, som du har valgt at haeve.
Desuden mundtlig eksamen i EOP, samt et antal prever, der fremkommer ved
lodtraekning.

Lodtraekning

Eksamensfagene afgeres ved lodtraekning af Berne- og Undervisningsministeriet.

Saerlige HTX-eksamener
Det er specielt for HTX, at man har mange projekteksamener — iszer i teknologi, teknik og matematik. Disse
eksamener er opbygget sddan, at man arbejder med et projekt i en laengere periode, og eksamen former sig

derfor som en uddybning af det arbejde, man har udfert.

Veegtning af karakterer

Alle karakterer vaegtes efter fagets niveau. Du kan lebende fglge dit veegtede gennemsnit pa Lectio.

Eksamensregler
Hvert ar reviderer vi eksamensreglerne. Du kan finde de gaeldende eksamensregler pa Lectio. Vaer
opmaerksom pa, at der lgbende sker aendringer fx i eksamensformen og raekken af tilladte hjaelpemidler.

Det er derfor vigtigt, at du laeser eksamensreglerne grundigt.

Ekskursioner

Af og til arrangerer leererne ekskursioner som fx virksomhedsbesgg, teaterture, museumsbesgg, besog pa
uddannelsesinstitutioner m.m. | nogle tilfaelde kan der vaere tale om egenbetaling, afthaengig af baggrunden
for ekskursionen, i andre tilfeelde betaler skolen. | forbindelse med ekskursioner gaelder de samme studie-

og ordensregler som pé skolen.

Elevindflydelse

Pa Pulsen Gymnasium har du mulighed for at fa indflydelse p& din hverdag og de aktiviteter, der foregar.
Det kan du, afhaengigt af dine interesser, gere via elevradet, festudvalget eller fredagscafé-udvalget samt
klubberne.

Elevskahe

Som elev har du mulighed for at lane et skab pa skolen. Vi har de sorte skabe, hvor du selv skal have
haengelas med, her kan du selv vaelge skab og tage det i brug. Hvis alle sorte skabe er optaget, skal du

henvende pa kontoret, hvor du kan lane et af de andre skabe.
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Elev-info

Skolen bruger Lectio. Det er meget vigtigt, at du taster din e-mailadresse og dit mobilnummer ind, fordi det

giver os mulighed for at sende evt. beskeder enten pa mail eller sms.

Lectio er fgrst og fremmest skolens interne planlaegningssystem. Her kan du se skemazendringer,
undervisningsbeskrivelser, dine karakterer, lektier til hvert enkelt modul, opgaver mv. Det er ogsa her, du
skal angive en fravaersdrsag ud for den dag eller den lektion, du evt. har mistet. Du skal tjekke Lectio hver
dag for skemazendringer og beskeder. Som EUX-elev skal du desuden felge med i dit skema og fraveer i
Studie+.

Du vil blive introduceret til systemerne i begyndelsen af skoledret.

Elevrad og andre elevudvalg

Der er tre faste elevudvalg pa skolen: elevradet, fredagscaféudvalget og festudvalget.

Elevradet bestér typisk af en repraesentant og en suppleant fra hver klasse. Pa skolen er der en elevrads-

stattelaerer, som "elevredderne” kan traekke pd, og som stgtter op omkring elevradets arbejde.

Fredagscafé- og festudvalget bestar af frivillige, og de har ogsé en stattelzerer, som du kan henvende dig

til, hvis du @nsker at veere med i udvalgene.

Erhvervsarbejde

Veer forberedt pa, at det at ga pa et gymnasium er fuldtidsbeskaeftigelse. Det udelukker ikke, at du kan
have erhvervsarbejde, men du skal vaere indstillet pa at prioritere lektier og undervisning hgjst. Det er
meget vigtigt, at du ikke kun indretter dit erhvervsarbejde efter de skemalagte timer. Du skal have tid til at

ga i lektiecafé og vaere sammen med dine kammerater. | 1g er det saerligt vigtigt, at du kommer godt i gang.

Vores erfaring er, at en del elever - specielt i matematik - har brug for ekstra tid til at arbejde med nogle af
de grundlaeggende ting. Far du ikke disse ting pa plads fra begyndelsen af, kan du f& problemer med at

folge med senere hen.

Evaluering af undervisningen
Foregér lgbende bade mundtligt og skriftligt. For at f& bedst muligt udbytte af undervisningen er det
vigtigt, at du tager stilling til det, du oplever, og at du bidrager med bade forslag til forbedringer og

anerkendelse af det, der fungerer.
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F

Fejl og mangler
Bemeaerker du ting, der er gaet i stykker eller ikke fungerer efter hensigten, sa sig det venligst til vores

pedel, Christian, send en mail (ck@rts.dk) eller en sms (22 68 67 26). Du kan ogs3 stille evt. gdelagte

effekter ved hans der. Husk at skrive, hvor de gdelagte effekter kommer fra.

Ferie

Du finder skolens ferieplan pad www.pulsengym.dk under Studieliv.

Fester

Der afholdes normalt fire fester inkl. gallafest om dret. Det er festudvalget, der organiserer disse og sgrger
for alt det praktiske med undtagelse af gallamiddagen. Der er altid en ansat til stede under festerne samt

eksterne vagter.

Fordybelsestid

Fordybelsestid er betegnelsen for det antal timer, du forventes at bruge pa skriftlige opgaver uden for

undervisningen. Ministeriet har fastsat det samlede omfang af fordybelsestiden.

Nar du far en skriftlig hjemmeopgave for, skal laereren angive i Lectio, hvor mange timer du forventes at
bruge pa besvarelsen. Hvis der er stor forskel pa den tid, du reelt bruger, og den tid, leereren forventer, bar

du tale med din leerer om det.

Forsikringer

Sker der noget med dine ting — enten skader eller tyveri — mens du er i skole, sd er det din egen eller dine
foraeldres husstandsforsikring, der skal daekke skaden. Det er szerligt vigtigt at vaere opmaerksom p3, hvis
du medbringer en baerbar computer eller andre dyre ting. Benyt dig evt. af muligheden for at ldse dine ting

inde (se under “Skabe”).

Det er sjaeldent, at vi oplever tyverier pa skolen, men pas alligevel pa dine ting.

Foraeldremoder

Der holdes foreldremader i lgbet af 1.g. Dato finder du i Lectio.

Fotografering

| starten af skolearet bliver der taget savel klassebillede som individuelle billeder. Billederne kan kgbes hos
fotofirmaet. Du behgver ikke at kgbe billederne, men det er ngdvendigt at blive fotograferet for at fa et
studiekort, hvilket ikke koster noget.

| lebet af aret tager vi billeder af aktiviteter, der foregar pa skolen. Dem bruger vi til info-tavlerne, sociale

medier samt praesentationsmaterialer. Du vil derfor ved opstart blive bedt om at give samtykke til dette.
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Fravaer

Det er ikke tilladt at have fraveer. Det er derfor vigtigt, hvis du bliver syg eller pa anden méde bliver
forhindret i at deltage i undervisningen, at du hurtigst muligt skriver en besked i Lectio til de relevante
leerere, som begrunder dit fravaer. Hvis du skal holde fri uden for skolens almindelige ferieplan, skal du

henvende dig til ledelsen og bede om tilladelse.

Hvis du har for meget fravaer, sa vil du blive kaldt til en samtale med din kontaktlserer og pé& den baggrund
vil det blive besluttet, hvad der skal ske fremadrettet. Se endvidere under afsnittet om 'Studie- og

ordensregler’.

Fredagscafé

Der afholdes fredagscafé ca. en gang om maneden. Caféen styres af et udvalg bestdende af frivillige, der

har ansvar for sdvel indkgb, oprydning, rengaring, regnskab samt god ro og orden.

Feellesarrangementer

Der afholdes af og til stgrre faellesarrangementer for elever og laerere. Alle har mulighed for at komme med

forslag til indholdet. Har du en god idé, sa snak med en lzerer, eller tag det op i elevradet.

G

Glemte og forsvundne ting og sager

Hvis du finder glemte/efterladte ting, bedes du aflevere disse pa kontoret eller i "samleomradet” i C2-
gangen. Smating og vaerdisager, sdsom punge, nggler, smykker m.v. afleveres p& kontoret. Der bliver fx

rigtig mange opladere vaek — det er derfor en god idé at saette navn pa dem!

Informationsaften

En aften i januar, er der informationsaften for kommende elever. For at give et indtryk af, hvad HTX-
uddannelsen er, arbejdes der i alle vaerksteder og laboratorier. Det betyder, at elever fra udvalgte klasser er
i skole kl. 18-22 denne dag. Hertil kommer en gruppe frivillige, som fungerer som rundvisere. Se ogsa
"Abent hus”.

Interne prover

| lebet af din skoletid skal du gennemfgre interne prgver og evalueringer som en del af den almindelige
undervisning. Du kan se i kalenderen pa Lectio, hvornar der er interne prgver, som foregar pa

eksamenslignende betingelser. Det er obligatorisk at deltage i alle interne preover og evalueringer.
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IT

Gymnasiet har tradlgst netveerk. For at sikre at alle far stgrst mulig glaede af vores it-udstyr, er der

udarbejdet et regelsaet (Bilag 2).

Du skal leese regelsaettet, fer du far adgang til at bruge skolens udstyr. For at undga unedige problemer vil

du blive introduceret til, hvordan man bruger skolens netvaerk.

Kalender

Arets aktiviteter er skrevet ind i skolekalenderen, som du finder pa Lectio.

Kantinen
Kantinens dbningstider er kL. 7.30 — 8.15 og kl. 9.00 — 14.00. Der er frokost fra kl. 11.15. Kantinen ligger i en

selvstaendig bygning ved siden af Pulsen Gymnasium.

Karakterer

Se "Standpunkts- og arskarakterer”.

Klager

Mange problemer kan lgses, hvis de bliver taget op, far de bliver alvorlige. Er der ting, du undrer dig over,
eller er utilfreds med, sa sperg endelig! Som regel er der en forklaring pd, hvorfor tingene foregar, som de

ger, men det sker ogsd, at vi begar fejl.

Er der ting, du er utilfreds med i forbindelse med undervisningen, ber du i ferste omgang snakke med den
pagaeldende leerer. Hvis | ikke kan blive enige, kan du henvende dig til en vejleder eller ledelsen, som efter
at have lyttet til dig, taler med den pagaeldende lzerer. Hvis det skannes hensigtsmeessigt, afholdes der

herefter et mgde, hvor der findes en l@sning.

Du kan klage sével mundtligt som skriftligt, og reglen er, at en mundtlig klage som oftest resulterer i et

mundtligt svar, mens en skriftlig klage resulterer i et skriftligt svar.

Er du utilfreds med mere generelle ting, fx de fysiske rammer, it-faciliteter eller lignende, kan det med

fordel tages op i elevradet.

Du kan altid fa klagevejledning hos studievejlederne. Se i @vrigt "Studie- og ordensregler”.
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L

Lektiecafé

| begyndelsen af grundforlgbet screenes alle elever i dansk og senere i grundforlgbet i matematik, og hvis
vi skgnner det hensigtsmaessigt, at du far lidt ekstra hjeelp, laves der et saerligt forleb, som tilgodeser dine

behov.

Derudover tilbyder vi lektiecafé, hvor du har mulighed for at f& hjzelp af leerere og elever. Denne café ligger
efter skoletid.

Laererteam og kontaktlaerere

Klassetemaet skal i samarbejde med klassens gvrige leerere sgrge for planlaegning af bl.a. studieomrédet,

studietur, foreeldremade, koordinering af opgaveafleveringer m.m.

Hver HTX-klasse pa har to kontaktlzerere, som har fordelt eleverne imellem sig, saledes at de er ansvarlige
for hver deres gruppe af elever. Kontaktleererne skal felge din og din klasses trivsel og faglige udvikling og
gribe ind, hvis noget ser ud til at kere skaevt. Det skal desuden sikre, at der udvikles en klassekultur og

samvaersform, hvor respekt for hinanden er et baerende princip. EUX-klasser har én klasselaerer, som fglger

fraveer og trivsel.

Mellemtimer

| forbindelse med skemalsegningen forsgger vi sa vidt muligt at undgd mellemtimer, hvilket ikke altid er
muligt. Har du mellemtimer, kan disse tilbringes i forhallen, i oasen, pa biblioteket og i den lave ende af
salen, hvor der er gode muligheder for at arbejde. Boldspil kan forega pa fodboldbanen eller pa
basketbanen. Bolde til bordfodboldspillet og bordtennis kan kebes pa kontoret. Laner du skolens ting, fx
bordtennisbat, fodbolde, skakspil, guitar og lign., skal du som depositum aflevere studiekort eller
sundhedskort.

Merit

En elev, der afbryder uddannelsen eller gér et &r om, kan fa udstedt enkeltfags-beviser i fag/niveauer, som
er bestaet med en karakter pad mindst 02. Enkeltfagsbeviser kan ogsa udskrives pa baggrund af

arskarakterer i fag, der ikke er udtrukket til prove.

En HTX-elev kan ligeledes fa merit for afsluttede fag/niveauer i andre ungdomsuddannelser pa gymnasialt

niveau, hvis karakteren er 02 eller derover. Karakteren overfores til HTX-eksamensbeviset.
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Morgensamlinger

Morgensamling afholdes med jaevne mellemrum. Savel elever som laerere har mulighed for at fa

indflydelse pa indholdet. Tag kontakt til Signe/sdj, hvis du gerne vil have noget pd morgensamling.

O

Opgaveaflevering

Se "Studie- og ordensregler”.

Ophold pa skolen

Efter skoletid pa hverdage er du velkommen til at bruge skolen. Nar renggringen er feerdig — typisk mellem
kL. 18 og 21 - skal du dog forlade skolen. Renggringen er ansvarlig for at lukke skolen (vinduer, dere m.m.).
Nar renggringen kommer, bedes du forlade lokalet, men er meget velkommen til at opholde dig pa

feellesarealerne.

Oprydning og rengoring

Oprydning og rengering er ngdvendigt for et godt arbejdsmiljg. Oprydningen star vi selv for, rengeringen
har vi et selskab til at varetage. Renggringen starter hver dag ved 15-tiden, og det er ngje beskrevet, hvad
der skal gores i de enkelte rum. | derfalsen til alle lokaler sidder en meerkat, hvoraf det fremgar, hvorndr der

vaskes gulv, og hvornar borde tgrres af.

Forudsaetningen for at vi far gjort rent, er, at der er ryddet tilstraekkeligt op. Med andre ord - hvis stolene

ikke er sat op, sa bliver gulvet ikke vasket og sa fremdeles.

Din adfaerd er derfor med til at afgere, om vi har et godt arbejdsmilje og nogle rimelige rammer at fungere i.
Hvis der er problemer med renggringen, eller hvis der fx mangler papir pa toiletterne, kan dette siges til

pedellen.

P

Problemer

Har du problemer derhjemme, med lektierne, med klassen, med at felge med, med en laerer eller med
noget andet, er det vigtigt, at du taler med nogen om det. Du kan henvende dig til din kontaktleerer eller i
studievejledningen, sa skal vi forsgge at hjaelpe dig. Skolen har ansat psykoterapeuter, som med kort varsel

kan traede til, hvis der er behov for det.
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Rejseforsikring

Skal du ud at rejse i forbindelse med undervisningen, herunder ogsa studieture, skal du selv sgrge for

forsikring. Ofte er det del af den indboforsikring man har, hvor man bor, men husk at tjekke.

Rygepolitik/tobakspolitik
Pulsen Gymnasium er helt regfrit. Der er vedtaget lovgivning, der betyder, at det er forbudt at bruge tobak i
skoletiden — bdde pd skolens omrdde og udenfor skolens omrdde. Reglerne gzelder alt tobak (fx ogsa snus),

samt e-cigaretter (ogsa uden nikotin).

S
Sikkerhedssko

P3 enkelte af vores vaerksteder skal du bruge sikkerhedssko. Disse kan du lane ved vaerkstederne

umiddelbart inden undervisningen begynder.

Skabe

Hvis du gnsker at opbevare dine ting pa skolen, kan du gratis ladne et lille skab. Du skal selv medbringe en
haengelas og dernaest finder du selv et skab. Alle skabene med haengelds skal indtages for skabene med

negler kan benyttes. Udlan af disse skabe foregar pa kontoret.

Alle skabene skal temmes inden sommerferien eller nar din skoleperiode pa HTX slutter, og haengeldse

skal fjernes.

Skema

Dit skema kan ses i Lectio. Der kan forekomme aendringer i skemaet med kort varsel pa grund af sygdom

eller andre forhold. Du begr derfor jaevnligt tjekke dit skema for eventuelle sendringer.

Specialpaedagogisk stotte (SPS)

Der findes flere muligheder for at f& saerlig stette, hvis du har vanskeligheder som felge af fx ordblindhed
eller anden funktionsnedseettelse. For ordblinde kan det vaere i form af digitale materialer og eksamens-
opgaver, ekstra tid til eksamen og prever, eller lan af computer med szerlige systemer til ordblinde. Hvis du
ved, at du far brug for seerlige foranstaltninger, kan du med fordel fortaelle studievejledningen om det
allerede inden skolestart. Hvis du undervejs oplever, at du har problemer, s3 tal ferst med din fagleerer eller
kontaktlaerer om, hvordan du konkret oplever problemerne i undervisningen og kontakt herefter vejled-

ningen, hvor sagen undersgges naermere. Kom sa hurtigt som muligt, det tager tid at fa tingene sat i gang.
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Standpunkts- og arskarakterer

Du far karakterer tre gange om aret (i 1g dog kun 2 gange om aret): | november og marts (standpunkts-
karakterer) og i maj/juni (&rskarakterer). Standpunktskaraktererne bliver givet pa grundlag af det stof, der er
gennemgaet indtil afgivelsestidspunktet, og ikke i forhold til det, du skal kunne til eksamen. Det betyder, at
du godt kan ende med en hgjere eller lavere karakter. Den endelige karakter — arskarakteren - er et udtryk
for dit niveau i forhold til fagets mal. Den arskarakter, du har faet i det semester, du afslutter faget, kommer

til at sta pa eksamensbeviset. En EUX-elev far karakterer to gange pa hvert hovedforlgb.

Karakterer er ikke udtryk for en vurdering af din arbejdsindsats, men ofte afspejler flid sig i karakteren, fordi

forberedelse ger det meget lettere at forstd og arbejde med de opgaver, du far stillet.

Skriftlige karakterer fremkommer pa grundlag af dine selvstaendige skriftlige opgaver - herunder ogsa fx
terminsprever, samt andre skriftlige produkter. Mundtlige karakterer bliver til pa grundlag af deltagelse og
praestationer i den daglige undervisning, fx fremleeggelser i grupper eller enkeltvis, deltagelse i

klassediskussion, og gennem samtaler med leererne i forbindelse med projektopgaver og tests.

Er du utilfreds med din karakter, skal du ferst bede leereren om en forklaring. Ved yderligere klage gar du til

studievejlederne for at f& en yderligere forklaring og vejledning i at klage.

Leererne indtaster &rskaraktererne pé Lectio pé en fastsat dato et par uger inden sidste skoledag. Og nér de
er afleveret, star karakteren fast, med mindre der er tale om en direkte fejlskrivning. Det er almindeligt, at
leererne enten far eller efter karaktergivning taler med eleverne og begrunder karaktererne. Og at de bruger

anledningen til at vejlede.

Studiekort

Billederne fra fotograferingen i august bliver brugt til dit studiekort. Studiekortene giver adgang til rabatter
i flere butikker, og det kan ogsa bruges i udlandet. Starter du som EUX pa et hovedforlgb i januar, vil der
blive taget billeder der til dit studiekort.

Studieplan

Skolen udarbejder en studieplan — en beskrivelse af dit uddannelsesforlgb. Du finder din studieplan pa

Lectio. | studieplanen kan du se de enkelte fags forleb under undervisningsbeskrivelser.
Undervisningsbeskrivelsen danner grundlagt for eksamen.

Studie- og ordensregler

Studie- og ordensreglerne (se bilag 1) er fastsat af ledelsen p& Pulsen Gymnasium efter hgring i elevradet.
Reglerne er offentliggjort pa skolens hjemmeside og gennemgds med alle 1g’ere i forbindelse med

introduktion ved skolestart.
Eleverne har pligt til at holde sig orienteret om studie- og ordensreglerne, der omhandler:

e Orden og samveer
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e Enkeltregler
e Studieregler
e Sanktioner ved brud pé Studie- og ordensreglerne

e Klagemuligheder

Studieturei2.g

Hvert ar afholdes en studietur for 2.g’erne. Turen skal have et fagligt indhold. Du skal selv betale for sdvel

rejse som ophold.

Studievejledning pa Pulsen Gymnasium

| vejledningen er du velkommen til at komme og sperge om alt, der har med din uddannelse at gere — eller
med dit liv i det hele taget. Vejlederne har tavshedspligt, sa du kan trygt komme, hvis du har problemer, der
pavirker dig og din skolegang. Vi lytter til dig og prever at hjeelpe dig videre, og vi kan ogsa henvise dig til
forskellige former for hjzelp, hvis vi sammen skgnner, at det vil veere en god ide. Der er normalt dbent kL.
9.45-13.45; men du kan ogs3 aftale szerlig tid for en samtale. Der er mulighed for elektronisk tidsbestilling

via forsiden i Lectio, hvor du selv kan booke en tid til vejledning.

Pa HTX har du ogsa mulighed for at tale med en vejleder fra Studievalg, der er ekspert i studie- og
erhvervsmuligheder efter HTX. Der laves arrangementer for alle drgange, der fokuserer pa livet efter HTX.
Uden for traeffetiden, der annonceres ved vejledningen, er du velkommen til at kontakte Studievalg pr. mail

eller telefon. Du kan stille spergsmal eller aftale tid til et made.
Studievejledningen star desuden for:

e Overvage fravaer i Lectio (via Lectios monitoreringssystem) samt sikre, at vi som skole altid reagerer
hurtigt ved forssmmelser.
e Handtere samtaler i forbindelse med mundtlige og skriftlige advarsler pga. fraveer.

e Handtere samtaler og advarsler i forbindelse med snydsager i samarbejde med ledelsen.

SU / Statens Uddannelsesstotte

Du kan tidligst sege SU én maned for den dato, du kan f& SU fra. Har du for eksempel ret til SU fra den 1.
oktober, s& kan du tidligst sgge fra den 1. september.

Du seger SU i minSU pa www.su.dk. For at fa adgang til minSU skal du bruge MitID. Det kan du bestille i

din bank eller i Borgerservice i din hjemkommune.

Du kan fa SU fra kvartalet efter, at du fylder 18 ar. Bliver du fx 18 ar i august, kan du fa SU fra den 1.
oktober.

Nar du seger SU, skal du vaere opmaerksom pa, at du i minSU skal vaelge Roskilde Tekniske Skole, da

Pulsen Gymnasium er en del af Roskilde Tekniske Skole.
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Sygdom

Ved kortvarig sygdom — se under “Studie- og ordensregler”.

Ved leengerevarende sygdom har du mulighed for at f& syge-/supplerende undervisning. Kontakt i den

situation vejledningen.

Talentudvikling

Vi stotter op om elever med seerlige talenter ved at tilbyde stotte og deltagelse i forbindelse med
konkurrencer og arrangementer, bade internt og eksternt. En af skolens lzerere fungerer som talentvejleder

som lgbende udsender info, bl.a. ogsa om kontakt.

Transporttilskud

Ungdomskort giver dig rabat pd transport. Det er et personligt periodekort, der giver dig ret til at rejse
mellem din skole og din bopael. Derudover kan du kere med offentlig transport i hele dit eget takstomrade —
bor du for eksempel i Roskilde, kan du kere frit i hele Hovedstadsomradet. Ungdomskort giver dig ogsa

andre fordele - laes mere pd www.ungdomskort.dk.

Det er ogsa her, du kan blive godkendt til et Ungdomskort. N&r du er godkendt, skal du selv bestille

Ungdomskort hos trafikselskaberne.

Seg sa hurtigt som muligt, s& du kan have dit Ungdomskort fra ferste skoledag.

Hvis du - for dine egne penge - keber ind til projekter, som skolen skal betale, skal du gare falgende:

e Sikre dig leererens accept af dit indkeb.

e Sgrg for at fa en bon, hvoraf det tydeligt fremgar, hvad du har kgbt.

e Faden leerer, der har faget, til at underskrive bon’en.

e Udfyld en blanket pd SDBF for at fa pengene retur. Kig forbi kontoret, hvis du skal have hjaelp til
dette.

Du kan finde en vejledning pa Lectio.

Udmeldelse

@nsker du at melde dig ud af skolen, skal du henvende dig i Studievejledningen, som vil hjaelpe dig med at
udfylde de relevante papirer. De kan desuden hjeelpe dig med at finde ud af, hvad du skal i stedet. Du skal

aflevere alle dine beger og skabsnegle pa kontoret senest to uger efter din udmeldelse.
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\ejledningsarrangementer

Ud over almindelig treeffetid star vejlederne for felgende arrangementer:

19

August Klassebes@g (ca. 10 min): Praesentation af skolens vejledere og deres
funktion, s& du ved, hvad du kan bruge dem til.

September Individuel samtale (ca. 10 min.): Hvordan er studiestarten gaet?
Klassearrangement om introduktion til Studievalgsvejledning, det
videregdende uddannelsessystem, og hvad du kan bruge HTX til. Dette
arrangement afvikles af Studievalg.

April/maj Klassebespg om de forestdende eksaminer.

29

August Klassebes@g (ca. 10 min.): SU, valgfag, fremtid, personlige forhold.

November/december Klassearrangement om fremtiden efter HTX. Hvordan finder du ud af, hvad du
vil med din HTX? Hvordan finder du ud af, hvad der er af muligheder pa de
videregdende uddannelser? Hvad ger du, hvis du er i tvivl? Dette arrangement
afvikles af Studievalg.

Januar Valgfagsmede: Praesentation af fag.

April Deltagelse i uddannelsesmessen Studieinfo.

April/maj Klassebespg om de forestdende eksaminer.

39

August Klassebesag (ca. 10 min.): Fremtiden, job, uddannelser, rejse m.v.

November/december Spergeskema om fremtidsplaner og uddannelsesvalg. Fallesarrangement
med studerende fra videregdende uddannelse, der forteeller om deres
oplevelser med at veelge uddannelse og at veere studerende (Studievalg).
Opfelgende klassebesgg om fremtiden: Hvad er vigtigt for dig, nér du veelger
videregdende uddannelse og karriere? Hvordan kan du komme videre? Dette
arrangement afvikles af Studievalg.

Januar/februar/marts Klassearrangement om fremtiden. Hvordan sgger du pa videregdende
uddannelse? Hvor far du informationer om uddannelser og job? Hvad med SU,
bolig m.m. Dette arrangement afvikles af Studievalg. Diverse
vejledningsarrangementer alt efter behov og interesser.

April/maj Klassebespg om de forestdende eksaminer.
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EUX

Alle EUX-klasser far i starten af hvert hovedforleb besgg af en af skolens vejledere, som preesenterer deres
funktion, s& du ved, hvad du kan bruge dem til. Tilsvarende far klasserne besgg i slutningen af hvert

hovedforlgb om de forestdende eksaminer.

W

www.pulsegym.dk

Adressen pa vores hjemmeside: www.pulsengym.dk. Her finder du bl.a. information om gymnasiets

studieretninger, fag, traditioner, regler og rettigheder samt vejledning.

A

fibent hus

Abent hus afholdes en lerdag i januar fra kl. 10-14, hvor interesserede har mulighed for at opleve Pulsen
Gymnasium i funktion. Der er fuldt skema og madepligt for alle HTX-elever hele dagen. Den fglgende
mandag er der undervisningsfri. Vejledningen opstiller en informationsstand ved hovedindgangen, og en

gruppe elever fungerer som rundvisere.
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Bilag 1: Studie- ogq ordensregler
Indledning

Studie- og ordensreglerne er fastsat af ledelsen pa Pulsen Gymnasium, efter hgring i elevradet. Reglerne er
offentliggjort pd skolens hjemmeside og gennemgds med alle 1g’ere i forbindelse med introduktion ved
skolestart.

Studie- og ordensreglerne gaelder for eleverne pa Pulsen Gymnasium. De gaelder forst og fremmest i
undervisningstiden, hvad enten undervisningen foregar pa skolen eller uden for skolen, fx i forbindelse med
ekskursioner. De kan imidlertid ogsa anvendes over for elever i situationer uden for undervisningstiden, nar
disse indgar i sammenhange, der kan identificere dem med skolen, og nér deres adfeerd skennes at have

betydning for skolen og leeringsmiljget pa denne.

Vi laegger vaegt pa, at vores samvaer praeges af venlighed, hjeelpsomhed og lydherhed. Alle, der har valgt
Pulsen Gymnasium, skal have en plads i feellesskabet — vi tolererer ikke mobning! Hvis der opstar konflikter,
skal de lgses hurtigst muligt, og vi hgrer alle parter i en konflikt. Vi synes, det er vigtigt at kunne lgse
konflikter, fordi vi alle skal kunne faerdes i et trygt miljg. Derfor har alle parter pligt til at indgd i lasningen

pa en konstruktiv made.

Eleverne har pligt til at holde sig orienteret om reglerne.

Orden og samvaer

Overordnede principper
Eleverne skal udvise almindelig ordentlig adfeerd, hvilket blandt andet indebaerer, at de behandler andre

med respekt, ligeveerdighed og tolerance, sdledes at skolen er et trygt sted at vaere for alle.

Eleverne har pligt til at efterkomme laerernes anvisninger, herunder de seerlige regler, der udarbejdes i

forbindelse med ekskursioner og studieture.

Eleverne har ansvaret for egne handlinger og omfattes af de almindelige erstatningsregler. Det betyder, at
den enkelte elev har erstatningspligt, hvis han eller hun gdelaegger skolens ejendom eller genstande, som

tilherer andre elever eller ansatte.

Erstatningspligten geelder ligeledes pa ekskursioner og i forbindelse med andre undervisnings-aktiviteter
uden for skolen. Beskadigelse af bygninger, inventar og apparatur af enhver art skal straks meddeles til

kontoret.

Alle elever er forpligtede til at rydde op efter sig selv og at bidrage til, at der er rent og ordentligt pa

skolen.
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Enkeltregler

Konkret om adfaerd

Eleverne m3 ikke indtage mad eller drikkevarer i undervisningen, med mindre leereren ved saerlige

lejligheder dispenserer.

Eleverne skal fijerne eget affald fra klasseveerelserne og benytte sorterings-affaldsspandene pa gangene.

Eleverne er sammen med leererne ansvarlige for, at lokalerne efterlades ryddelige.

Nar et klasselokale forlades efter sidste modul, skal stolene vaere sat op. Mobiltelefoner skal holdes pa

"lydlgs” i undervisningstiden.

Eleverne skal altid fglge den konkrete leerers anvisninger i forbindelse med undervisningen, herunder

computer- og mobilbrug.

Udendersarealer

Keretgjer ma kun parkeres pa de omrader, der er afsat hertil og skiltningen skal efterleves. Udearealer skal
holdes ryddelige for affald.

Faellesarealer
| pauserne indtages mad og drikke i kantinen, i miljgerne eller i undervisningslokalerne. Der er

oprydningspligt.

Handel, indsamlinger og uddeling af kommercielt eller politisk materiale m.m. ma kun ske efter aftale med

ledelsen.

Elevernes opslagstavler kan frit benyttes af skolens elever. Opslag andre steder er ikke tilladt.

B@ger og andre undervisningsmidler
Eleverne anskaffer selv evt. supplerende vaerktgjer til undervisningen, der métte kreeves. De beger, som

eleverne evt. far stillet til rédighed, skal behandles med omhu.

Hvis en bog bortkommer eller gdelsegges f.eks. ved tilskrivninger, skal den erstattes. Erstatningsansvaret

gaelder ogsa for andre undervisningsmidler.

Tobak og snus

Brug af tobak eller snus er ikke tilladt i skoletiden.

Rusmidler
Indtagelse af alkohol er forbudt i skoletiden, og det er forbudt at mede op pa skolen i beruset tilstand.

Rektor kan i forbindelse med saerlige arrangementer, fester og lignende, dispensere fra forbuddet, saledes
at moderat indtagelse af alkohol kan tillades. Heller ikke ved de naevnte sezerlige arrangementer er det

tilladt at mede op i alkoholpavirket tilstand.

Brug og besiddelse af euforiserende stoffer pa skolen er forbudt.
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Reglerne for alkohol og narkotika gaelder ogsé ved skolerelaterede aktiviteter uden for skolens omréde,

f.eks. praktikophold og ekskursioner/studieture.

Ekskursioner, studieture m.m.
Ved aktiviteter uden for skolen har eleverne pligt til at efterleve de retningslinjer, som den ansvarlige leerer
afstikker.

Den ansvarlige leerer har ret til at treeffe de ngdvendige afggrelser herunder — i tilfeelde af alvorlige

disciplinzere forseelser — at sende en elev hjem pa dennes egen regning.

Uden for skoletiden

Studie- og ordensreglerne omfatter ogsa elevers adfserd uden for skolen, herunder i elevernes fritid.
Elevernes adfeerd i deres fritid, er omfattet af Studie- og ordensreglerne, nar deres adfaerd, fx digitale
adfeerd pa bl.a. de sociale medier, har direkte indflydelse pa undervisningsmiljget, herunder ordenen og

samvaeret pd skolen.

Studieregler

Aktiv deltagelse i undervisningen
Den daglige undervisning er normalt placeret mellem kL. 8.10 og kl. 15.15. Eleverne skal inden for dette
tidsrum deltage i undervisningen. Andringer, som forleenger det normale skema, varsles i god tid og

mindst en uge i forvejen.

Der er madepligt til undervisningen, herunder til aktiviteter, som skolen indkalder eleverne til, fx

feellesarrangementer, introduktionsforlgb, morgensamlinger og studievejledning.
Eleverne har pligt til altid at m@de velforberedte til undervisning og til at deltage aktivt i den.

Eleverne har pligt til at besvare stillede, skriftlige opgaver og til at aflevere dem rettidigt. Besvarelserne
skal godkendes med hensyn til omfang og kvalitet. Med kvalitet menes her, at eleven har gjort en indsats

for at lgse alle dele af en opgave, og at eleven selv har udarbejdet besvarelsen

Eleverne har pligt til at deltage i terminspraver, arsprover og lignende efter skolens bestemmelse. Eleverne

har pligt til at deltage i faglige ekskursioner og lignende.

Eleverne har pligt til at deltage i eventuel virtuel undervisning eller selvsteendigt tilrettelagt
undervisningsforlgb efter skolens anvisning. Virtuel undervisning og selvstaendigt tilrettelagt undervisning

betragtes pa linje med almindelig undervisning

En elev, der pd grund af handicap, funktionsvanskeligheder i gvrigt eller af andre grunde ikke kan deltage i
hele undervisningen i et eller flere fag, kan efter anmodning blive fritaget for dele af undervisningen efter
rektors konkrete vurdering. Streekker anmodningen om fritagelse sig over mere end fire uger, vil skolen

normalt afkraeve eleven en leegeerklaering. Udgiften til denne erklaering afholdes af eleven.
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Plagiat

Hel eller delvis afskrift af opgaver og/eller andres arbejde uden kildeangivelse, takseres som plagiat, og
plagiat vurderes altid som sa alvorligt, at der vil blive tale om sanktioner fra skolens side — bade i
forbindelse med det daglige skriftlige arbejde og i forbindelse med interne evalueringer, herunder

arsprover.

Hvis eleven har plagieret til eksamen, bortvises eleven fra preven eller tildeles karakteren minus tre. Plagiat

ifm. prover betragtes ogsa som brud pa Studie- og ordensreglerne og kan sanktioneres herefter.

Efterfolgende plagiat ved arsprever og i undervisningen vil derfor kunne betragtes som gentagelsestilfaelde

Evt. ny pregve kan ferst aflaegges falgende ordinaere eksamenstermin.

Brugen af Al veerktgjer skal altid vaere aftalt med fagets leerer og hvis der opstar tvivl, om Al vaerktgjer ma
benyttes, skal du tale med din leerer. Hvis veerktgjet bruges uden tilladelse, kan det af skolen blive betegnet

som plagiat eller snyd.

Handtering af plagiat

Nar en elev tages i plagiat, skal den enkelte lzerer, i hvis fag det er sket, tage en paedagogisk forebyggende
samtale med eleven, og gare det klart for eleven, hvorfor der er tale om plagiat, og hvordan man undgar at
gore det fremadrettet. Fagleereren orienterer klassens leererteam og skriver en note i Lectio, at xx elev har

plagieret, og at man har taget en samtale med ham/hende

Herefter sendes eleven til ledelsen, hvor eleven enten tildeles en paedagogisk tilrettevisning (1.g) eller en

skriftlig advarsel (2. og 3.9). Klassens leererteam orienteres, og det skrives i Lectio.

Hvis samme elev tages i plagiat igen, vil det for en 1.g elev betyde, at vedkommende far en skriftlig
advarsel. For en elev i 2.g eller 3.g vil det betyde udskrivning af gymnasiet, jf. Bekendtgerelsen om Studie-
og ordensregler §6, stk. 8.

| Bekendtgerelsen om Studie- og ordensreglerne m.v. i de gymnasiale uddannelser star der yderligere i §5,
stk. 2 at "En advarsel over for en elev, der har begaet, medvirket eller tilskyndet til snyd og lignende
uretmaessig adfaerd jf. §3, nr. 1, litra e, bortfalder normalt ikke.” Det betyder, at advarslerne fglger eleven

gennem de tre &r og "nulstilles” saledes ikke ved skolearets afslutning.

Elevernes tilstedevaerelse
Elevernes tilstedeveerelse registreres i begyndelsen af hvert modul. Manglende eller ikke-rettidig

aflevering af skriftlige besvarelser registreres.

Alle former for fraveer, herunder fraveer fra enkelte lektioner, medregnes som fravaer. Dette gaelder uanset

arsagen til fraveeret

Det er elevernes pligt at give skolen besked pa forhand om planlagt fravaer.

Det er elevernes pligt skriftligt at underrette skolen om arsag til fravaer sd hurtigt som muligt.

Hvis en elev er fraveerende pa grund af sygdom, har denne pligt til at orientere sig om klassens arbejde
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Registreringen af en elevs fravaeer gselder normalt for et skoledr ad gangen; men skolen vil veere ekstra

opmaerksom pa elever, der har haft et stort fravaer det foregdende ar

Den enkelte elev har adgang til labende at folge registreringen af sit eget fraveer pa skolens
studieadministrative platform Lectio, og har mulighed for at fremfgre kommentarer til registreringen over

for den ansvarlige leder.

Handtering af forsemmelser
Den enkelte elevs tilstedevaerelse folges af klassens kontaktleerere, laererteam, studievejledere, samt

skolens ledelse og der laegges veegt pa hurtig indgriben, hvis en elev har gentagne forssmmelser.
Evt. sanktioner ivaerksaettes efter individuel bedemmelse.
Skolens reaktion over for elever, der forsemmer, vil besta af forskellige skridt i folgende raekkefelge:

1) Varsel
2) Peedagogisk tilrettevisning
3) Skriftlig advarsel

| alle tilfzelde er der tale om en advarsel pa skrift som ledsages af en mundtlig samtale med studievejleder.
Ledelsen kan allerede ved skriftlig advarsel veelge at seette sanktioner i spil (se nedenfor i afsnittet

"Sanktioner ved brud pa Studie- og ordensreglerne”).

Nar der tildeles sanktioner geelder, at hvis eleven er under 18 &r, orienteres den eller de personer, som har
foraeldremyndigheden, skriftligt om dels fraveerets omfang, dels skolens reaktion herpa. Alle advarsler

sendes med digital post og uploades pd Lectio under elevens side.

Alle tildelte sanktioner ifm. fraveer gaelder i et ar (12 méneder) efter afgivelse.

Sanktioner ved brud pa Studie- og ordensreglerne
Overtraedelse af skolens studie- og ordensregler kan medfegre, at eleven tildeles en skriftlig advarsel. Hvis
eleven ikke retter sig efter den skriftlige advarsel, bliver alvorligere sanktioner iveerksat. Det er ledelsen der

beslutter sanktionerne.

e Indstilling til seerlige vilkar, dvs. til at afleegge preve i alle fag pa det pageeldende klassetrin i det
pageeldende ar. (| den forbindelse er eleven ikke laengere studieaktiv, og evt. uddannelsesstgtte
(SU) bortfalder.) Indstillingen kan evt. sendres igen til normale vilkdr, hvis eleven gennem en
periode pé nogle maneder ngje overholder studiereglerne.

e Fortabelse af retten til at blive indstillet til prave i et eller flere fag, der afsluttes det pagaeldende
ar.

e Udelukkelse fra arrangementer eller aktiviteter, herunder rejser/ekskursioner.

o Udelukkelse fra at deltage i skolens udvalg eller have tillidsposter.

e Forbud mod, i en neermere bestemt periode, at medbringe naermere bestemte private genstande,

herunder mobiltelefoner og lignende kommunikationsmidler.
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o Tilbageholdelse af private genstande, herunder mobiltelefoner og lignende kommunikationsmidler,
i normalt hgjest et degn.
e Betingede sanktioner, der vurderes ud fra forseelsens karakter.

e Bortvisning i saerligt graverende tilfeelde.

Rektor kan midlertidigt udelukke en elev fra undervisningen i indtil 10 dage pa et skoledr. Udelukkelsen

registreres som fraveer.

| seerligt graverende tilfaelde vil rektor kunne bortvise eleven permanent med gjeblikkelig virkning, uanset

om eleven forud har modtaget en skriftlig advarsel.
| tilfeelde af eksamenssnyd bortvises eleven fra preven eller tildeles karakteren minus tre iht. geeldende lov.

Hvis rektor skenner, at en elev er studieinaktiv, indberettes det til SU og medfarer, at eleven mister sin

pkonomiske stotte. Statte kan forst genopnas, hvis rektor atter erklaerer eleven for studieaktiv.

Sanktioner iveerkseettes efter rektors konkrete vurdering og skal veere rimelige og relevante i forhold til den

konkrete overtraedelse.

Klagemuligheder
Du har mulighed for at klage til Barne- og undervisningsministeriet over de sanktioner, skolen iveerksaetter,

hvis du ikke overholder skolens studie-ordensregler. Klageproceduren er som felger:

1) Du skal aflevere en skriftlig klage til skolen senest to uger efter, at vi har iveerksat sanktionen.
2) Skolen udarbejder en udtalelse om grundlaget for sanktionen.
3) Du far mulighed for at se skolens udtalelse og kommentere den.

4) Klagen, skolens udtalelse og dine eventuelle kommentarer sendes til ministeriet.

Vil du vide mere om regelsaettet bag studie- og ordensreglerne, kan du finde bekendtggrelserne pa
felgende link: https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2025/316
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Bilag 2: Ordensregler for anvendelse af IT-udstyr
pa Pulsen Gymnasium

Det er gymnasiets malsaetning, at s& mange elever som muligt kan fa det maksimale udbytte af IT-
faciliteter, i skolearbejdet. Dette er baggrunden for fglgende, der skal veere kendt af - og felges — af

samtlige elever:
Inden for gaeldende dansk lovgivning? er det tilladt for skolens elever:

e Atanvende software, der er installeret pa skolens computere, i den givne opsaetning.
e At bruge internetforbindelser i forbindelse med skolearbejdet mellem 08:10 og 15:15. Fer 08:10 og
efter 15:15 er det endvidere tilladt at anvende internetforbindelser til ikke skolerelaterede

aktiviteter - undtaget er selvfelgelig aktiviteter der paferer skolen udgifter.
Desuden skal du vide at:

e Lydfiler, film og lignende ikke ma leegges pa skolens server eller pa skolens maskiner.

o Viaccepterer ikke, at filer (mails, hjemmesider m.m.) afsendt fra skolens netvaerk indeholder
anstedeligt materiale (fx pornografisk, racistisk, forneermende materiale).

e Skolen lebende kan foretage en overordnet kontrol af trafikken pa netvaerket. Skolen gar dog kun
ind og kontrollerer de enkelte brugeres trafik, hvis der er en begrundet mistanke om ulovligheder,
og da kun i overveerelse af rektor.

e Hvis du som bruger observerer fejl eller mangler pa IT-udstyret, ber du rapportere det til den IT-

ansvarlige. Laes mere pa opslagene i IT-rummene.
Enhver brug af IT-udstyr, der falder uden for ovenstdende, vil kunne medfere:

o Fratagelse af adgangsret til skolens IT-udstyr i en kortere eller laengere periode.
e Erstatningskrav
e Bortvisning fra skolen

e Politianmeldelse

Hvis en leerer opdager, at en elev har overtradt skolens regelsaet pd IT-omrédet, har laereren kompetence til
at hjemsende eleven med gjeblikkelig virkning. Laereren har pligt til straks at underrette ledelsen. Eleven
indkaldes efterfglgende til en samtale med ledelsen, der afger om overtraedelsen skal have yderligere

konsekvenser.

Hvis du medbringer din egen PC eller Mac...
Inden for geeldende lovgivning er det tilladt:

e Atanvende sin egen PC eller Mac pa skolens netvaerk. Du ma ikke, via HTX’s netveerk,

! - og hvor det er relevant, f.eks. i forbindelse med internettet; gseldende udenlandsk lovgivning.
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e give andre brugere adgang til filer eller programmer pd din computer, som Pulsen Gymnasium ikke
har licens til, og

e du ma ikke laagge programmer eller filer pa HTX’s server, som skolen ikke har licens til.

For at sikre at ingen gar ulovlige resurser tilgeengelige, foretager skolen en overordnet kontrol af trafikken

pa netvaerket. Skolen skrider kun til kontrol, hvis der er begrundet mistanke om ulovligheder.
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Bilag 3: Oversigtskort
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GYMNASIUM
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